




24．个人可以申请预审主体备案吗？............................ 11

25．分支机构可以申请预审主体备案吗？........................ 11

26．代理机构可以申请预审主体备案吗？........................ 11

27．备案没有通过还能再次提交吗？............................ 11

28．已在广东省知识产权保护中心备案通过，还需要在深圳保护中心备

案吗？.................................................... 12

29．可以委托代理机构办理预审主体备案手续吗？................ 12

三、预审系统使用篇

30．忘记了预审管理系统的用户名应如何处理？.................. 13

31．代理机构注册需要提交什么材料？.......................... 13

32．在预审管理系统中进行代理机构注册要如何操作？............ 14

33．注册时为什么系统提示统一信用代码已经占用？.............. 14

34．如何查询创新主体或代理机构是否注册？.................... 15

35．常见的注册不通过的原因是什么？.......................... 15

36．备案主体或代理机构信息变更应如何操作？.................. 16

37．何种情形下信息变更需要重新提交备案申请表？.............. 17

38．代理深圳预审业务的代理机构是否必须是深圳的？............ 17

39．为什么预审系统账号显示被管控？.......................... 17

40．预审系统账号显示被管控，申请解控需要提交什么材料？....... 17

41．如何在预审管理系统中申请账号解控？...................... 18

42．答复返回修改的告知书时如何查看审查意见？................ 18

43．自主提交文件功能适用什么业务，不适用什么业务？.......... 18

44．如何在预审系统设置委托代理机构提交预审申请？............ 19

四、预审审查篇

45．哪些类型的专利申请可以提交预审？........................ 20

46．如何判断是否符合深圳保护中心的预审领域？................ 20



47．专利申请预审的流程是什么？............................. 20

48．专利申请预审需要提交哪些材料？.......................... 21

49．在预审系统中提交预审申请要如何操作？.................... 22

50．《预审承诺书》在哪里下载？为什么有两个版本？............ 23

51．《预审服务申请表》在哪里下载？怎么填写？................ 24

52．专利预审主要审查哪些内容？............................. 25

53．专利预审需要多长时间？................................. 25

54．进入实质审查阶段的发明专利申请还能申请预审吗？.......... 25

55．已经提交至国家知识产权局的案件，可以撤回后再申请预审吗？. 26

56．常见的专利预审不受理的情形有哪些？...................... 26

57．对于不受理的预审案件，是否可以再次提交？................ 26

58．对因分类号不符合预审领域不予受理的案件存在异议，应如何申

诉？...................................................... 27

59．提交预审的专利申请文件有格式要求吗？.................... 27

60．制作XML格式的申请文件时，出现公式乱码问题应该怎么解决？. 27

61．申请文件中是否可以插入图片格式的表格？.................. 27

62．提交预审的日期就是申请日吗？............................ 28

63．预审通过了一定会授权吗？............................... 28

64．预审不通过还能向国家知识产权局提交专利申请吗？.......... 28

65．如何判断预审案件是否进入快速审查通道？.................. 28

66．什么情况会导致通过预审的专利申请从加快审查程序中退出？... 28

67．预审加快案件收到国家知识产权局发出的审查意见通知书，有答复

期限要求吗？............................................... 29

68．答复国家知识产权局发出的审查意见通知书时，提交的答复文件有

格式要求吗？............................................... 30



69．在国家知识产权局快速审查过程中是否可以提交著录项目变更请

求？...................................................... 30

70．预审案件授权后，是否可以转让？.......................... 30

71．经快速审查通道授权的专利，如何在预审系统上进行转让报备？. 30

72．预审案件授权后，是否可以许可给其他人使用或进行质押？..... 31

73．如何在预审系统上进行专利许可或质押报备？................ 31

74．预审案件可以有多个申请人吗？............................ 31

75．全部申请人都已完成备案，还需要提交共同研发声明文件吗？... 32

76．共同研发声明有模板文件吗？具体内容有要求吗？............ 32

77．广东省知识产权保护中心不通过的案件，还可以向深圳保护中心提

交吗？.................................................... 32

78．专利权评价报告可以预审加快吗？.......................... 32

79．申请专利权评价报告预审需要备案吗？...................... 33

80．申请专利权评价报告预审需要提交哪些材料？................ 33

81．专利权评价报告预审业务的流程是怎样的？.................. 33

82．深圳保护中心提交预审申请需不需要预约，有没有数量限制？... 34

83．提交批量预审的条件是什么？............................. 34

84．批量预审的流程是怎样的？............................... 34

五、复审无效篇

85．什么是专利复审无效案件快保优先审查？.................... 36

86．专利复审无效案件快保优先审查请求的审查周期是多久？....... 36

87．请求复审案件快保优先审查的条件是什么？.................. 36

88．如何提交复审案件快保优先审查请求？...................... 37

89．请求无效案件快保优先审查的条件是什么？.................. 37

90．如何提交无效宣告案件快保优先审查请求？.................. 38



91．收到国家知识产权局复审无效部的通知，在深圳保护中心举行无效

宣告案件的远程/巡回口审，如何与深圳保护中心对接参加口审事宜？ 38

六、费用缴纳篇

92．办理专利预审业务需要向深圳保护中心缴纳费用吗？.......... 40

93．专利申请通过预审并进入国家知识产权局审查阶段后，应缴纳哪些

费用？.................................................... 40

94．专利申请通过预审并进入国家知识产权局审查阶段后，可以享受费

用减缴吗？................................................ 40

95．预审通过的案件有缴费期限的要求吗？...................... 41

96．预审通过的案件对缴费方式有要求吗？...................... 41

97．网上缴费的网址是什么？具体如何操作？.................... 41

98．是否可以委托他人代缴费用？............................. 42

99．预审通过的案件如果已采用其他方式缴费，还有补救的途径吗？. 42

100．专利复审无效案件快保优先审查请求推荐业务收费吗？........ 42







2

存储、分析检测、商业方法等领域；新能源产业包括电池、核

电、光学、车辆、电机、材料、化合物、建筑物、制冷等领域；

高端装备制造产业则涵盖了机器人、飞行器、3D打印、激光加

工、重大成套设备、智能测控装备、航空、卫星、深海设备等

领域；珠宝加工领域除黄金珠宝外还包括服装、钟表、穿戴产

品、饰品等领域。

具体受理范围以深圳保护中心公布的可受理的专利分类

号为准，分类号列表可在深圳保护中心官方网站--资料下载栏

查询。

5．如何办理专利快速预审相关业务？

专利快速预审业务已实现全面电子化，暂不支持纸件办

理。创新主体可通过预审管理平台预审案件提交系统（https:

//cnippc.cn/ippc-web-dzsq/）（以下简称“预审管理系统”）

向深圳保护中心提交专利快速预审所需材料，办理相关业务。

6．为什么在香港特区无法打开预审管理系统网页？如何访

问？

香港网络环境暂时无法访问预审管理系统，在内地没有经

常居所或者营业所的香港相关创新主体办理专利快速预审相

关事务的，应当委托依法设立的专利代理机构办理。在内地有

经常居所或者营业所的香港相关创新主体，可以在内地网络环

境中直接访问预审管理系统办理专利预审相关事务。



3

7．有哪些渠道可以了解专利快速预审业务的资讯？

可通过深圳保护中心官方网站（http://www.sziprs.org.

cn）、微信公众号、视频号、深知保AI智能体获取深圳保护中

心新闻动态和相关资料。专利快速预审咨询可加入业务交流QQ

群648650666（知保中心业务交流群）或拨打咨询电话：0755-

86268052（工作日：8:30-12:00,14:00-17:30）。

8．专利复审和无效案件可以加快吗？

可以，深圳保护中心面向深圳创新主体提供专利复审无效

多模式审理服务，不仅包括发明、实用新型、外观设计专利复

审无效案件快保优先审查推荐，还包括无效案件远程和巡回口

头审理、确权侵权联合审理等。

9．专利快速预审和专利优先审查有什么区别？

快速预审 优先审查

专利类型
未提交的发明、实用新

型、外观设计新申请

实审阶段的发明；实用新型和外观设

计专利申请；发明、实用新型和外观

设计专利申请的复审；发明、实用新

型和外观设计专利的无效宣告

申请方式 电子申请
电子申请；复审、无效宣告程序优先审

查请求以纸件提交
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技术领域/相

关条件

深圳保护中心受理

的产业（新能源、互联网、

高端装备制造和珠宝加

工），以分类号为准

符合《专利优先审查管理办法》第三条的

专利申请或者专利复审案件，可以请求优

先审查；针对无效宣告案件涉及的专利发

生侵权纠纷，当事人已请求地方知识产权

局处理、向人民法院起诉或者请求仲裁调

解组织仲裁调解的可以请求优先审查

请求时机

向国家知识产权

局提交专利申请之

前

发明进入实质审查阶段；实用新型和

外观设计完成申请费缴费

申请主体 完成备案手续的主体 普通申请人

审查周期 大大缩短审查周期

发明一年内结案，新型和外观2个月

内结案，专利复审案件在七个月内结

案，发明和实用新型专利无效宣告案

件在五个月内结案，外观设计专利无

效宣告案件在四个月内结案

数量限制 没有数量限制 各省、市每年有数量限制

服务费用 免费 免费

受理机构 深圳保护中心 深圳专利代办处
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二、主体备案篇

10．什么是预审主体备案？

专利快速预审业务是为了支撑地方优势产业发展，支持高

价值专利快速布局。为了更好服务创新主体，在申请办理专利

快速预审业务时，需先在深圳保护中心进行备案，即预审主体

备案。

预审主体备案是创新主体专利申请进入深圳保护中心快

速审查通道的必要环节。预审主体备案业务相关规定，可访问

深圳保护中心官网（http://www.sziprs.org.cn）-业务说明-

保护中心业务-快速预审服务主体备案。

11．深圳创新主体申请预审主体备案需要符合什么条件？

（1）登记注册地在深圳市行政区域（包括深汕合作区），

且具有独立法人资格的企事业单位及社会组织；

（2）生产、研发或经营方向应符合深圳保护中心的产业

领域；

（3）备案主体经营范围不得包括知识产权服务相关业

务；

（4）有稳定的知识产权管理团队，建立知识产权管理制

度；

（5）具备良好的专利工作基础，原则上需要至少一件备

案主体作为申请人申请并已授权的专利，或者备案主体没有

授权专利，但是其母公司有良好的研发和专利基础，子公
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司与母公司知识产权工作统一管理且具备一定的研发基础

和专业研发团队；或者备案主体属于市、区政府引进或推

荐的重点产业主体；上述情况应提交相关证明资料；

（6）无国家知识产权局认定的非正常专利申请。

12．深圳创新主体申请预审主体备案需要提交什么材料？

（1）《深圳市知识产权保护中心专利快速审查确权业务

主体备案申请表》（以下简称“《备案申请表》”），加盖公

章，并上传备案申请表电子版及盖章扫描件；

（2）企业营业执照复印件或事业单位法人证书复印件，

并加盖公章；

（3）原则上应提供至少1名在职研发人员近3个月

的在该备案主体的社保缴纳证明；

（4）深圳保护中心要求提供的其他证明材料。

13．香港创新主体申请预审主体备案需要符合什么条件？

（1）依据香港特别行政区《公司条例》成立的公司及香

港特别行政区的其他法律实体或组织；

（2）生产、研发或经营方向应符合深圳保护中心互联网、

新能源、高端装备制造和珠宝加工预审产业领域；

（3）具备良好的知识产权工作基础，建立知识产权管理

制度，具有稳定的知识产权管理团队。
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14．香港创新主体申请预审主体备案需要提交什么材料？

（1）《备案申请表》加盖公章，并上传备案申请表电子

版及盖章扫描件；

（2）公司注册证明书；

（3）商业登记证书；

（4）其他能证明主体资格的文件。

若上述第2、3、4项材料为英文，还应一并提供中文翻译

件；必要时还需提供主体情况介绍文件，内容包含但不限于：

主体经营范围、营收情况、主营业务内容或主要产品介绍、是

否有合作客户或供应商（需提供公司名称及简单介绍主营业

务）、专利申请方向、预审计划等。

15．预审主体备案的流程是什么？

预审主体备案的流程主要分为注册账号、备案材料提交、

深圳保护中心初审、国家知识产权局审核几个阶段，具体流程

如下图所示。
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16．在预审管理系统中提交预审主体备案需要如何操作？

【步骤一：注册账号】

在预审管理平台(https://cnippc.cn/ippc-web-dzsq/)

点击“申请主体用户注册”进入注册页面（推荐使用Google

Chrome、Mozilla Firefox、IE 11及以上版本），选择“深圳

市知识产权保护中心”填写相关信息并上传相应附件；点击提

交等待深圳保护中心的注册审核。

【步骤二：提交预审主体备案材料】

收到注册成功的短信提醒后，使用账号和密码登录预审管

理系统，点击“备案申请”进入备案材料提交页面，填写相关
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信息并按要求上传《备案申请表》；提交后，等待深圳保护中

心和国家知识产权局审核，备案结果将以短信和邮件的方式发

送至联系人手机及邮箱。

17．备案申请表格可以在哪里下载？

可以在下述几个网站页面下载《备案申请表》：

预审管理平台（https://cnippc.cn/ippc-web-dzsq/）的

下载中心；

深圳保护中心官网（http://www.sziprs.org.cn/）的资

料下载专栏；

深圳保护中心官网（http://www.sziprs.org.cn/）-业务

说明-保护中心业务-快速预审服务主体备案页面。

18．备案申请表的填写有哪些要求和规范？是否有样表？

《备案申请表》有对应的填表图示，深圳保护中心《备案

申请表》设置了深圳企业填写区和香港企业填写区，创新主体

应根据企业注册地对应填写。具体填写要求请参考“填表图

示”，可在《备案申请表》的下载页面同步下载，参考第17

问。若仍有疑问，可拨打预审业务咨询电话：0755-86268052

（工作日：8:30-12:00,14:00-17:30）。

19．备案条件要求的“一件授权专利”必须是发明专利吗？

不是。备案条件要求“原则上需要至少一件创新主体作为

申请人申请并已授权的专利”,专利的类型可以是发明专利、

http://sziprs.org.cn/
http://sziprs.org.cn/
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实用新型或外观设计。若深圳保护中心后续公布了其他规定，

则按照最新的规定要求执行。

20．预审主体备案的有效期是多久？

预审主体备案通过后，无论是否向深圳保护中心提交预审

案件，备案资格都长期有效，但违反深圳保护中心相关规定的，

将被暂停或取消备案资格。

21．如何查询创新主体在深圳保护中心的备案进度？

可登录预审管理系统查看，或拨打预审业务咨询电话：07

55-86268052（工作日：8:30-12:00,14:00-17:30），进行查

询。

22．公司名称发生变更，需要重新备案吗？

不需要重新备案。只需在预审管理系统中的“主体信息管

理”栏，选择“主体信息变更”，按照变更页面要求，填写所

需变更内容提交即可。信息变更详细操作见第36问。

23．母公司不在深圳或香港，子公司可以申请备案吗？

可以。注册或登记地在深圳市行政区域（包括深汕合作区）

或香港特别行政区，且具有独立法人资格的子公司，可以申请

备案。但子公司完成备案后,快速预审服务必须以子公司名义

申请。
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