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各申请人及代理机构

深圳知识产权保护中心
预审案件自查清单

：

一、一致性问题

为减少因形式缺陷导致预审案件退出加快通道的情况，帮助

申请人及代理机构提升案件撰写能力，提高预审案件质量，进一

步规范申请人及代理机构的专利预审申请行为。中国（深圳）知

识产权保护中心对预审中的常见问题进行总结，形成下列自查

清单。请按照自查清单内容，逐条仔细核对检查。

1、专利请求书、说明书、代理委托书中的发明名称应当一

致。

2、专利请求书中的申请人、代理委托书中的委托人应当

一致。

5、代理委托书电子版本与扫描件版本应当一致且为最新版

4、专利请求书、代理委托书中的申请人、代理人和代理机

3、专利请求书中的代理机构、代理人应当与代理委托书

中的代理机构、代理人一致。

构签名或盖章应当一致且正确。

本。
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3、未委托代理机构时，联系人必须是申请人公司员工；委

托了代理机构时，机构代码及代理师姓名、资格证号、电话应

当正确填写。

4、应当勾选下列选项：

a、声明已经与申请人签订了专利代理委托书且本表中的信

二、专利请求书及实质审查请求书

1、第一发明人姓名、身份证件号码、国籍或地区应当正确

填写；存在多个发明人时，若发明人姓名相同，应提交身份证复

印件以备查验。中国香港、中国澳门、中国台湾地区发明人及

外籍发明人无需填写身份证号码。

2、申请人名称、类型、统一社会信用代码、详细地址及邮

政编码应当正确填写；地址中出现英文应当核实英文表述是否

为准确表述。

息与委托书中相应信息一致；

b、请求早日公布该专利申请；

c、根据专利法第35条的规定，请求对该专利申请进行实质

审查（发明专利请求书）；

5、不应勾选下列选项：

a、分案申请；

d、申请人声明，放弃专利法实施细则第57 条规定的主动修

改的权利；

e、指定说明书附图中的图X为摘要附图，其中图X应为说明

书附图之一，且应为最能体现本申请发明构思的附图。

b、要求优先权声明；



深圳知识产权保护中心

ZCQD3.1 3

三、权利要求书

1、权利要求应使用阿拉伯数字顺序编号，序号不得重复。

2、一项权利要求只能在结尾处出现一个句号，不应出现多

c、不丧失新颖性宽限期声明；

d、同日申请；

e、延迟审查。

6、申请文件清单和附加文件清单中的文件名及页数应与案

卷包中文件一致；权利要求项数应与权利要求书一致。若存在总

委托书，应核查总委托书编号是否填写正确。

余标点符号。

5、权利要求中不应出现缺乏引用基础的问题。

6、权利要求中不应出现“优选”、“等”或其他明显会造

4、权利要求中不应存在非择一引用、多引多等引用关系问

3、权利要求中文字、公式应当清晰，公式中的符号和参数

应清楚说明其含义；不应出现错别字、多余字、多余空格、空行

等。

题。

成权利要求不清楚的表述。

7、同一组权利要求的主题名称应当一致。

四、说明书

1、发明申请说明书中不应出现“本实用新型”、实用新型说

明书中不应出现“本发明”的表述。
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2、说明书应当用词规范、语句清楚，并且不得使用“如权

利要求……所述的……”一类引用语，也不得使用商业性宣传用

语。

3、说明书中文字、表格、公式应清晰，不应出现乱码，说

明书中的公式不得竖直放置，公式中的符号和参数应清楚说明其

含义；说明书中不应出现明显多余标点符号、多余空行、多余下

划线等。

4、说明书中的图号应与说明书附图一致，说明书附图中的

附图标记应在说明书文字部分有相应的记载。

5、说明书中不应出现违法违规词句，避免出现敏感性不

宜公开的表述。

6、说明书第一行应为发明名称，并居中显示，不应出现“说

明书”字样；发明名称非必要不应超过25 个字。

7、说明书应分为“技术领域、背景技术、发明内容、附图

说明、具体实施方式”五个部分，每个部分的小标题前不应添加

段号。

8、说明书中不得有插图，含有图的表格也属于插图。

2、附图应清晰，不应出现多余文字描述，不应出现多余边

框；必要时可以提交彩色附图，以便清楚描述专利申请的相关

五、说明书附图及摘要

1、附图图号应使用阿拉伯数字顺序编号，序号不得重复。

技术内容。
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3、申请人应仔细检查申请文件，不应出现其他导致初审发

2、从专利业务办理系统客户端导出的案卷包中需包含XML 

格式文件，不应包含PDF格式文件

六、其他问题

1、请勿在申请日提交向国外申请专利保密审查请求书，如

需提交保密审查请求，建议在完成预审流程，收到初审合格通知

书之后，再提交向国外申请专利保密审查请求书。

。

出补正通知书的情形。

3、摘要内容应包含发明所属的技术领域及名称，并反映

技术方案要点，摘要文字部分（包含标点符号）非必要不得

超过300字。


